Na temelju ¢lanka 72. Statuta Osnovne $kole Barise Grani¢a Mestra, ravnatelj Osnovne $kole Barise Grani¢a Mestra dana 31. listopada 2019. godine donosi

PROCEDURU PROVJERE VIJERODOSTOJNOSTI 5
ISPRAVE O STUPNJU OBRAZOVANJA (DIPLOMA I SVJEDODZBI)

Postupak provjere vjerodostojnosti isprave o stupnju obrazovanja u Osnovnoj $koli Bari$e Grani¢a Mestra provodi se po sljedecoj proceduri:

Dijagram tijeka

Opis aktivnosti

IzvrSenje

Odgovornost

Rok

Popratni dokumenti

Zaprimanje diplome ili
svjedodzbe

U tajnistvu skole prilikom zaprimanja
natjecajne dokumentacije

Tajnik

U trenutku zaprimanja

Prijava na natjecaj za
zasnivanje radnog
odnosa

Formalna kontrola isprave

Formalna kontrola

Povjerenstvo za procjenu
i vrednovanje kandidata

U trenutku zaprimanja
na sjednici Povjerenstva
za procjenu i
vrednovanje kandidata

Dokumentacija po
objavljenom natjecaju

Prethodna suglasnost za zasnivanje radnog

Na sjednici SO, nakon
zaprimanja zahtjeva za

Zahtjev za prethodnom

Odluka Skolskog odbora odnosa Skolski odbor odredenpg_Kandldata od suglasnosti
ravnatelja ili protekom
zakonskog roka
15 dana od sjednice
Dostava preslike isprave | Pisanje zahtjeva za provjeru isprave navodeci Elg%l.s kgﬁgniboigtﬁg dna | Zahtiev uz oresliku
fakultetu ili $kolskoj ime i prezime osobe, steceno zvanje, broj Tajnik 19 P ] P

ustanovi koja je izdala

isprave te presliku diplome ili svjedodzbe

suglasnost za
zasnivanje radnog
odnosa

isprave




Narudzbenica, ako
ustanova naplacuje

Odmah po primitku

. : Pisanje narudzbenice Tajnik b L Narudzbenica
naknadu za izdavanje predrac¢una-obavijesti
potvrde
Odobrenje za placanie Odobrenje racuna za plvacanE - pOtPIS N Ravnatelj ISFog o!ana, a najkasnije Racun/Narudzbenica
odgovorne osobe na racunu i narudzbenici sljedeceg radnog dana
Zaprimanje potvrde o Prijem na posti, arhiviranje u urudzbeni - ISFOg O,'ana’ a najkasnije D_Opls il p.Otvrd.a. .

) N e . i . Tajnik sljedeceg radnog dana | vjerodostojnosti ili
vjerodostojnosti zapisnik te odlaganje u dosje zaposlenika od zaprimanja potvrde | krivotvorenja isprave
Obavijest o krivotvorenju | Obavijest nadleznim sluzbama o krivotvorenju
isprave Ministarstvu isprave i udaljenje osobe s radnog mjesta u Istoq dana od saznania | Postanskim putem i
znanosti i obrazovanjate | smislu ¢l. 106. ZOOOSS te nakon 15 dana od Ravnatelj g J p

Ministarstvu unutarnjih
poslova

dana saznanja za pravomo¢nu osudu
izvanredno otkazati ugovor o radu.

za krivotvorenu ispravu

elektronski, e-mailom

Ova Procedura objavit ée se na oglasnoj plo¢i Skole, a stupa na snagu danom dono3enja.

KLASA: 012-04/19-19/01

URBROJ: 2147/02-18-01-19-1
U Baskoj Vodi, 31. listopada 2019. godine
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Matko Grani¢

OSNOVNA SKOLA
BARISE GRANICA MESTRA
BASKA VODA



Racunovodstvo
OŠ BARIŠE GRANIĆA MEŠTRA


